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ค าน า 
   
  แผนปูองกันและระงับอัคคีภัยขององค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก จัดท าขึ้ นโดยมี
วัตถุประสงค์เพ่ือปูองกันและระงับเหตุเพลิงไหม้ในบริเวณพ้ืนที่ต าบลบางขันแตกที่อาจจะเกิดขึ้น หรือหาก
เกิดขึ้นแล้วสามารถระงับเหตุได้อย่างรวดเร็ว สามารถลดการสูญเสียชีวิตและทรัพย์สิน รวมทั้งก าหนดหน้าที่
ความรับผิดชอบต่อการปฏิบัติ ทั้งในระยะก่อนเกิดเหตุ ขณะเกิดเหตุ และภายหลังที่ภัยผ่านพ้นไปแล้ว  
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2560 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2566 รวมทั้งก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบต่อ 
การปฏิบัติหน้าที่ของผู้ปฏิบัติงานในศูนย์ช่วยเหลือประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก 

  งานปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก  
จึงจัดท าแผนปูองกันและระงับอัคคีภัย เพ่ือเป็นกรอบในการปูองกันและควบคุมดูแล รักษาความปลอดภัย  
ของพนักงานส่วนต าบล พนักงานจ้าง และลูกจ้าง ในการปูองกันและระงับอัคคีภัยต่อไป 
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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
องค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก 

 
1. ความสอดคล้อง 
  1.1 พระราชบัญญัติปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
  1.2 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และกฎกระทรวง 
  1.3 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยกิจการอาสาสมัครปูองกันภัยฝุายพลเรือ พ.ศ. 2553 
  1.4 แผนปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ พ.ศ. 2558 
  1.5 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2560 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2566 
 
2. สถานการณ์ 
  อัคคีภัยเป็นภัยพิบัติที่ เกิดขึ้นบ่อยครั้ง ด้วยสภาพอากาศของประเทศไทยช่วงเดือน
พฤศจิกายนถึงเดือนเมษายนของทุกปี จะมีความแห้งแล้งและมีลมกระโชกแรง ประกอบกับอุณหภูมิผิวดินที่
สูงขึ้นจากภาวะโลกร้อน ท าให้ปัจจัยที่เอ้ือต่อการเกิดไฟปุา และอีกสาเหตุหนึ่งเกิดจากความประมาท ขาด
ความระมัดระวังหรือพลังเผลอ ก่อให้เกิดความเสียหายต่อชีวิตและทรัพย์สินของประชาชน รวมทั้งสร้างความ
เสียหายแกท่รัพย์สินของรัฐ รวมถึงส่งผลเสียต่อสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตกตระหนักและ
เล็งเห็นถึงความส าคัญในเรื่องนี้เป็นอย่างยิ่ง ประกอบกับองค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก มีผู้มาติดต่อ
ราชการเป็นจ านวนมาก ตลอดจนมีวัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ส านักงาน และ เอกสารต่าง ๆ ซึ่งเป็น
เชื้อเพลิงอย่างดี หากไม่มีการตรวจตราอย่างระมัดระวัง อาจเป็นสาเหตุที่ท าให้เกิดอัคคีภัยได้ง่าย 
  ดังนั้น เพ่ือเป็นการเตรียมปูองกันและระงับอัคคีภัยให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ทันต่อ
สถานการณ์และสอดคล้องกับแผนปูองกันและระงับอัคคีภัย องค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตกจึงเห็นควร
จัดท าแผนเฉพาะกิจปูองกันและระงับอัคคีภัย องค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก เพ่ือเป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงานและบุคคลที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 
3. วัตถุประสงค ์
  3.1 เพ่ือเป็นการปูองกันการสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพย์สินจากอัคคีภัย 
  3.2 เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน มีความมั่นใจในเรื่องความปลอดภัย ตระหนักและ
มีความพร้อมสามารถระงับเหตุ รวมทั้งช่วยเหลือจนเองได้อย่างปลอดภัยเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
  3.3 เพ่ือพัฒนาระบบบริหารจัดการด้านอัคคีภัยขององค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตกให้
มีประสิทธิภาพ สามารถลดอัตราความเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัย 
  3.4 เพ่ือเป็นการก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องไว้ให้พร้อมต่อการ
ปฏิบัติงานในระยะก่อนเกิดภัย ขณะเกิดภัย และภายหลังภัยได้ผ่านพ้นไปแล้ว 
  3.5 เพ่ือลดอัตราความเสี่ยงการสูญเสียต่อการเกิดอัคคีภัย 
 
 
 
 
 
 



- 2 - 

4. ข้อมูลพื้นฐานขององค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก 
 4.1 ที่ตั้งและอาณาเขต 

  องค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก ตั้งอยู่เลขที่ 444 หมู่ที่ ๔ ถนนสมุทรสงคราม – ปากท่อ 
อ าเภอเมืองสมุทรสงคราม จังหวัดสมุทรสงคราม ได้ยกฐานะจากสภาต าบลเป็นองค์การบริหารส่วนต าบลบาง
ขันแตก  เมื่อวันที่ ๒ มีนาคม ๒๕๓๘ มีฐานะเป็นนิติบุคคลและเป็นราชการส่วนท้องถิ่น สังกัดกรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย ตั้งอยู่ห่างจากจังหวัดสมุทรสงคราม ประมาณ ๑0 กิโลเมตร โดยมี  
อาณาเขต ดังนี้ 

ทิศเหนือ ติดกับต าบลท้ายหาด อ าเภอเมืองสมุทรสงคราม จังหวัดสมุทรสงคราม 
  และต าบลสวนหลวง อ าเภออัมพวา  จังหวัดสมุทรสงคราม 

  ทิศใต้  ติดต าบลคลองโคน อ าเภอเมืองสมุทรสงคราม จังหวัดสมุทรสงคราม 
    และต าบลแหลมใหญ่ อ าเภอเมืองสมุทรสงคราม จังหวัดสมุทรสงคราม 
  ทิศตะวันออก ติดต าบลแหลมใหญ่ อ าเภอเมืองสมุทรสงคราม จังหวัดสมุทรสงคราม 
    และต าบลท้ายหาด อ าเภอเมืองสมุทรสงคราม จังหวัดสมุทรสงคราม 
  ทิศตะวันตก ติดต าบลปลายโพงพาง อ าเภออัมพวา  จังหวัดสมุทรสงคราม 
    และต าบลยี่สาร  อ าเภออัมพวา  จังหวัดสมุทรสงคราม 
  องค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก มีเนื้อที่ปกครองทั้งหมดประมาณ ๑๕.๔๙ ตาราง
กิโลเมตร หรือ ประมาณ ๙,๖๘1 ไร่ 
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 4.2 ข้อมูลเกี่ยวกับจ านวนประชากร 
 

รายการ ปี 2562 ปี 2563 ปี 2564 ปี 2565 ปี 2566 
ประชากรชาย 4,195 4,160 4,125 4,107 4,119 
ประชากรหญิง 4,525 4,507 4,488 4,482 4,474 
รวมประชากร 8,720 8,667 8,613 8,589 8,593 

ครัวเรือน 2,737 2,792 2,852 2,920 2,980 
  (ที่มา : ส านักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง) 
 

สถิติจ านวนประชากร 
จังหวัดสมุทรสงคราม อ าเภอเมืองสมุทรสงคราม ต าบลบางขันแตก 

ข้อมูลเดือน กุมภาพันธ์ 2567 
พื้นที่ ชาย หญิง รวม 

ยอดรวมทั้งหมด 4,123 4,475 8,598 
หมู่ที ่1 บางนางจีน 415 380 795 
หมู่ที่ 2 โพงพาง 271 289 560 
หมู่ที่ 3 นางพิมพ์ 433 425 858 
หมู่ที่ 4 คลองบ่อ 447 515 962 
หมู่ที่ 5 คลองจั่น 344 377 721 
หมู่ที่ 6 มอบลัด 332 338 670 
หมู่ที่ 7 บางช้างตาย 492 540 1,032 
หมู่ที่ 8 ศาลาพักร้อน 247 319 566 
หมูท่ี่ 9 ศาลาพักร้อน 210 252 462 
หมู่ที่ 10 บางตีนเป็ด 342 378 720 
หมู่ที่ 11 คลองเก่า 153 182 335 
หมู่ที่ 12 นัดตาว่าย 437 480 917 

 
5. สภาพความเสี่ยงที่ก่อให้เกิดอัคคีภัย 
 5.1 การลัดวงจรของกระแสไฟ 
 5.2 การวางเพลิง 
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6. สถิติการเกิดอัคคีภัย 
 

พ.ศ. 
จ านวนครั้ง      

ที่เกิดภัย (คร้ัง) 
พื้นที่ประสบภัย 
(หมู่ที่/ชุมชน) 

ผลกระทบความเสียหาย 
มูลค่า 

ความเสียหาย 
(ล้านบาท) 

จ านวนบ้านเรือน       
ที่เสียหายทั้งหลัง 

)หลัง(  

จ านวนบ้านเรือน       
ที่เสียหายบางส่วน 

)หลัง(  
2560 1 9 - 1 100,000 
2561 2 6 , 9 - 2 - 
2562 1 12 - - - 
2563 - - - - - 
2564 - - - - - 
2565 - - - - - 
รวม 4 3 - - 100,000 

 
7. อุปกรณ์ดับเพลิง 
 - ถังเคมีดับเพลิง    จ านวน  35  ถัง 
 - เครื่องสูบน้ าดับเพลิงแบบหาบหาม จ านวน  1  เครื่อง 
 
8. ขั้นตอนการปฏิบัติ แบ่งเป็น 3 ขั้นตอน ดังนี้ 
 8.1 การปฏิบัติก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
  8.1.1 จัดตั้งศูนย์อ านวยการปูองกันและระงับอัคคีภัย องค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก 
ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก เพ่ือท าหน้าที่ประสานการปฏิบัติกับหน่วยงานต่าง ๆ  
และประสานข้อมูลด้านต่าง ๆ ร่วมกับชุมชน และจัดท าค าสั่ งแต่งตั้งให้ผู้เกี่ยวข้องปฏิบัติหน้าที่ภายใน 
ศูนย์อ านวยการณ 
  8.1.2 จัดให้ชุมชนมีส่วนร่วมในการปูองกันด้วยการรณรงค์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร 
สถานการณ์อัคคีภัยและผลกระทบจากอัคคีภัยในรูปแบบต่าง ๆ อย่างต่อเนื่อง 
  8.1.3 จัดให้มีการเตรียมความพร้อมของก าลังพล ยานพาหนะ อุปกรณ์และเครื่องมือในการ
ปูองกันและระวับอัคคีภัยได้ตลอดเวลา 
  8.1.4 จัดท าแผนเฉพาะกิจปูองกันและระงับอัคคีภัย เพ่ือจัดระบบการปฏิบัติงานไว้ล่วงหน้า
ให้สามารถปูองกันและระงับอัคคีภัยได้ตามสถานการณ์ของแต่ละพ้ืนที่ โดยอาศัยอ านาจหน้าที่ตามกฎหมาย 
และจะต้องมีข้อมลูส าคัญในการอ านวยการดับเพลิง ประกอบด้วย 
   1) ข้อมูลรถยนต์ดับเพลิง รถน้ า รถยนต์กู้ภัย เป็นต้น 
   2) อัตราก าลังเจ้าหน้าที่ฝุายต่าง ๆ ในการปูองกันและระงับอัคคีภัย 
   3) สถานที่เสี่ยงภัย และรายละเอียดของสถานที่ 
   4) รายชื่อวัตถุอันตรายที่มีอยู่ในพ้ืนที่ ซึ่งอาจเป็นสาเหตุให้เกิดเพลิงไหม้ พร้อม
วิธีการปูองกันและวิธีการดับเพลิง 
   5) รายชื่อผู้บังคับบัญชา เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง และช่องทางการติดต่อสื่อสาร 
 
 



- 5 - 

   6) แหล่งน้ า แหล่งทรัพยากรที่จ าเป็น 
   7) ระบบการปูองกันอัคคีภัย เช่น การก าหนดพ้ืนที่ของการตรวจ ระยะเวลาการ
ตรวจ การรายงานผล การฝึกซ้อมการดับเพลิง 
  8.1.5 การจัดระบบการแจ้งเหตุ องค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก เป็นหน้าที่ของงาน
ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย สังกัดส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก หมายเลขโทรศัพท์ 
034-765758  
 8.2 การปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วย 
  8.2.1 การรับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ เมื่อได้รับรายงานหรือแจ้งว่าเกิดเพลิงไหม้ขึ้น องค์การ
บริหารส่วนต าบลบางขันแตก ให้ฝุายปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก 
ออกเผชิญเหตุและระงับเหตุในพ้ืนที่รับผิดชอบทันทีที่เกิดอัคคีภัย และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ  
แจ้งส านักงานการไฟฟูาส่วนภูมิภาคในพ้ืนที่ตัดกระแสไฟฟูาบริเวณที่เกิดเหตุ ประสานการประปาส่วนภูมิภาค
และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นข้างเคียงเพ่ือขอรับการสนับสนุนน้ าส าหรับดับเพลิง 
  8.2.2 การปฏิบัติการในท่ีเกิดเหตุ ให้อยู่ในความรับผิดชอบ ดังนี้ 
   1) การควบคุมการปฏิบัติในที่เกิดเหตุในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก 
ให้อยู่ในความรับผิดชอบของผู้อ านวยการศูนย์ปูองกันและระงับอัคคีภัยขององค์การบริหารส่วนต าบล  
บางขันแตก หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ส าหรับพื้นที่นอกเขตองค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก ให้อยู่ในความ
รับผิดชอบของผู้อ านวยการศูนย์ปูองกันและระงับอัคคีภัยท้องที่นั้น ๆ 
   2) การรายงานสถานการณ์และความเสียหายจากเหตุเพลิงไหม้ ให้รายงาน
ผู้อ านวยการศูนย์ปูองกันและระงับอัคคีภัยองค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตกทราบทุกระยะ จนกว่า
สถานการณ์จะยุติ 
   3) การสั่งการให้เจ้าหน้าที่เข้าระงับเหตุ ให้ยึดหลักความปลอดภัยของพนักงาน
ดับเพลิงเป็นส าคัญ การช่วยเหลือผู้ประสบภัยและการรักษาทรัพย์สินตามล าดับ และมุ่งระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติ
โดยเร็ว 
   4) ประเมินสถานการณ์ที่เกิดขึ้นว่าอยู่ในขีดความสามารถที่จะจัดการแก้ไขปัญหา
หรอืไม่ โดยพิจารณาจากความรุนแรงของภัยเป็นเกณฑ์ ดังนี้ 
   ระดับ 1 เพลิงไหม้เล็กน้อย สามารถระงับเหตุได้โดยล าพัง เมื่อด าเนินการแล้ว
รายงานให้ผู้อ านวยการปูองกันและระงับอัคคีภัยองค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตกทราบ 
   ระดับ 2 เพลิงไหม้รุนแรง ประเมินแล้วเกินขีดความสามารถจะระงับเหตุได้โดย
ล าพัง ให้ร้องขอความช่วยเหลือจากเทศบาล องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และหน่วยงานต่าง ๆ ในพ้ืนที่
ด าเนินการดังนี้ 
   (1) ตั้งศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจข้ึน เพ่ือเป็นศูนย์อ านวยการและประสานการปฏิบัติ
ระหว่างหน่วยงานต่าง ๆ โดยให้ผู้อ านวยการปูองกันและระงับอัคคีภัยองค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก 
เป็นผู้อ านวยการศูนย์ 
   (2) เมื่อเทศบาล องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และหน่วยงานต่าง ๆ ที่ร้องขอการ
สนับสนุนจัดส่งเจ้าหน้าที่พร้อมอุปกรณ์มาถึงที่เกิดเหตุ ให้หัวหน้าชุดปฏิบัติการรายงานตัว ณ ศูนย์อ านวยการ
เฉพาะกิจและปฏิบัติงานตามค าสั่งของผู้อ านวยการปูองกันและระงับอัคคีภัยองค์การบริหารส่วนต าบล 
บางขันแตก 
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   (3) จัดระเบียบจราจรบริเวณท่ีเกิดเหตุและก าหนดพ้ืนที่ห้ามเข้า ให้เจ้าหน้าที่ต ารวจ
ดูแลความสงบเรียบร้อย และจัดท าก าลังอาสาสมัครปูองกันภัยฝุายพลเรือนเข้าช่วยเหลือการปฏิบัติงาน 
   (4) ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนผู้อาศัยอยู่ในที่เกิดเหตุ และบริเวณที่อาจได้รับ
ผลกระทบทราบถึงการด าเนินการของเจ้าหน้าที่ การให้ความช่วยเหลือ ฯลฯ เพ่ือลดความสับสนและสร้าง  
ขวัญก าลังใจแก่ผู้ประสบภัย รวมทั้งให้ข่าวต่อสื่อมวลชน 
   (5) ให้หน่วยงานสาธารณสุข โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลวัดบางขันแตก สถานี
อนามัยเฉลิมพระเกียรติบางขันแตก ท าการปฐมพยาบาลผู้ได้รับบาดเจ็บ ณ จุดเกิดเหตุ และน าส่งโรงพยาบาล
สมเด็จพระพุทธเลิศหล้า หรือโรงพยาบาลอ่ืนในจังหวัด หากจ าเป็นต้องได้รับการรักษาพยาบาลอย่างต่อเนื่อง 
   (6) ขอรับการสนับสนุนหน่วยพยาบาลจากโรงพยาบาลสมเด็จพระพุทธเลิศหล้า 
กรณีมีผู้บาดเจ็บจ านวนมาก 
   (7) รายงานเหตุการณ์ให้ผู้อ านวยการปูองกันและระงับอัคคีภัยชั้นเหนือขึ้นไปทราบ
ทุกระยะ จนกว่าสถานการณ์จะยุติ 
   (8) ศูนย์อ านวยการปูองกันและระงับอัคคีภัย องค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก 
ติดตามสถานการณ์อย่างต่อเนื่อง หากเหตุการณ์ลุกลามหรือกองอ านวยการปูองกันและระงับอัคคีภัย  
เขตท้องที่อ่ืนร้องขอให้ประสานแจ้งหน่วยงานใกล้เคียงเข้าช่วยเหลือ 
   ระดับ 3 เพลิงไหม้รุนแรงกว้างขวาง หรือจุดเกิดเหตุไม่สามารถเข้าทั่วถึงได้โดยง่าย 
ต้องอาศัยอุปกรณ์พิเศษ เช่น บริเวณตลาดสด ห้องแถว ชุมชนหนาแน่น ร้านค้าที่มีวัสดุไวไฟ เป็นต้น ให้ร้องขอ
ความช่วยเหลือเพ่ิมเติมจากศูนย์อ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอเมืองสมุทรสงคราม หรือศูนย์
ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดสมุทรสงคราม เพ่ือขอรับการสนับสนุนก าลังคน อุปกรณ์ เครื่องมือ 
เครื่องใช้ และผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้านเข้าช่วยเหลือการปฏิบัติงาน โดยมีขั้นตอนเช่นเดียวกับภัยรุนแรงระดับ 2 
 8.3 การปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ 
  เมื่อเหตุการณ์ยุติลงแล้ว ให้ศูนย์อ านวยการปูองกันและระงับอัคคีภัย องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลบางขันแตกปฏิบัติตามข้ันตอนการฟื้นฟูบูรณะที่ก าหนดไว้และให้ปฏิบัติเพิ่มเติม ดังนี้  
  8.3.1 ให้ด าเนินการส ารวจผู้ประสบภัยและจัดท าบัญชีไว้เพ่ือประโยชน์ในการให้ความ
ช่วยเหลือ 
  8.3.2 ให้เจ้าพนักงานสอบสวนเขตท้องที่ สืบสวนสอบสวนถึงสาเหตุการเกิดเพลิงไหม้ 
ด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ 
  8.3.3 จัดการบรรเทาทุกข์หรือจัดสถานที่พักอาศัยชั่วคราว ตลอดจนให้การช่วยเหลือ 
สงเคราะห์ผู้ประสบภัยตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2560 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 โดยให้เป็นหน้าที่ขององค์การบริหารส่วน
ต าบลบางขันแตก 
  8.3.4 กรณีท่ีบริเวณท่ีเกิดเพลิงไหม้อาคารตั้งแต่สามสิบหลังคาเรือนขึ้นไป หรือมีเนื้อที่ตั้งแต่
หนึ่งไร่ขึ้นไป รวมทั้งบริเวณที่อยู่ติดต่อภายในระยะสามสิบเมตรโดยรอบบริเวณที่เกิดเพลิงไหม้ ซึ่งถือว่าเป็น 
“เขตเพลิงไหม้” ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตามกฎหมายควบคุมอาคารประกาศแสดงเขตเพลิงไหม้ ณ ที่ท าการ
องค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก และบริเวณที่เกิดเหตุเพลิงไหม้ โดยมีแผนที่สังเขปแสดงเขตเพลิงไหม้ 
พร้อมทั้งระบุให้ทราบถึงการกระท าอันต้องห้ามตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และภายในสี่
สิบห้าวันนับตั้งแต่วันที่เกิดเพลิงไหม้ห้ามก่อสร้างดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคารในเขตเพลิงไหม้ 
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  8.3.5 ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาว่าสมควรจะมีการปรับปรุงเขตเพลิงไหม้หรือไม่  
โดยค านึงถึงประโยชน์ในการปูองกันอัคคีภัย การสาธารณสุข การรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง  
การสถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกแก่การจราจรต่อคณะกรรมการควบคุมอาคาร ภายในสิบห้าวัน
นับจากวันที่เกิดเพลิงไหม้ เพ่ือให้คณะกรรมการควบคุมอาคารพิจารณาตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  
พ.ศ. 2522 ต่อไป 
 
9. ขั้นตอนการปฏิบัติเมื่อเกิดเพลิงไหม้ในสถานที่ราชการ แบ่งเป็น 3 ขั้นตอน ดังนี้ 
 9.1 การปฏิบัติก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วย 
  9.1.1 การตรวจตรา 
  9.1.2 การอบรม 
  9.1.3 การรณรงค์ปูองกันอัคคีภัย 
 9.2 การปฏิบัติเมื่อเกิดเพลิงไหม้ ประกอบด้วย 
  9.2.1 แผนปูองกันและระงับอัคคีภัย องค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก 
 9.3 การปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ ประกอบด้วย 
  9.3.1 แผนบรรเทาทุกข์ 
  9.3.2 แผนการฟื้นฟูบูรณะ 
 
10. ทางหนีไฟ 
  ประตูอาคารเป็นประตูหลักเข้า - ออก 
 
11. บริเวณพื้นที่ปลอดภัย 
  บริเวณลานด้านหน้าองค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก 
  
12. การอพยพสู่จุดปลอดภัย 
  เมื่อบุคลากรรู้ว่าได้เกิดเพลิงไหม้ หรือเมื่อเจ้าหน้าที่ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
ให้สัญญาณเกิดเพลิงไหม้ ให้บุคลากรองค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตกอพยพหนีตามเส้นทางหลัก โดยใช้
ประตูอาคารเป็นประตูหลักในการเข้า - ออก มารวมอพยพทางออกประตูหลัก สู่ภายนอกอาคารไปรวมพล  
ณ จุดปลอดภัยที่บริเวณลานด้านหน้าองค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก เป็นพื้นที่ปลอดภัย 
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13. แผนผังองค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

    
 
          ส านักปลัด 

    
 
        กองคลัง 

    
    ห้องปลัด 

ลานด้านหน้าองค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก 
 

ประตูทางเข้า - ออก 
 

 ห้องน้ าชาย ห้องน้ าหญิง 

ชั้นที่ 1 
 

 

    
 

ห้องประชุม 

    
 
   กองการศึกษาฯ 
  กองสาธารณสุขฯ 

 ห้องน้ าชาย ห้องน้ าหญิง 

ชั้นที่ 2 
 

    
กองช่าง 

    
ห้องจัดเก็บเอกสาร 
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14. ขั้นตอนการปฏิบัติหน้าที่เมื่อเกิดสาธารณภัย 

ระยะเวลา ภาระหน้าที่ ผู้รับผิดชอบ 

1. ก่อนเกิดภัย 1. เตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์แจ้งเตือนภัย เช่น  
    ถังเคมีดับเพลิง ปูายเตือนต่าง ๆ  
2. ส ารวจเส้นทางอพยพและจุดปลอดภัย 
3. เฝูาระวังเหตุ 
4. ฝึกอบรม ซ้อมแผนอย่างต่อเนื่อง 

- ฝุายปูองกัน 
  และเตรียมความพร้อม 
- ฝุายอพยพ 
- ฝุายเฝูาระวังและแจ้งเตือน 
- ฝุายเฝูาระวังและแจ้งเตือน 

2. ขณะเกิดภัย 1. การเตรียมการอพยพ 
    1.1 การเรียกรวมพล 
    1.2 ก าหนดจุดเตรียมความพร้อมส าหรับอพยพ 
    1.3 จัดให้มีการควบคุมการอพยพ 
    1.4 เตรียมที่พักฉุกเฉิน 

2. การอพยพไปยังพื้นท่ีปลอดภัย 
    2.1 การบริหารการอพยพ 
    2.2 การตรวจสอบจ านวนผู้อพยพ 
    2.3 การดูแลความปลอดภัยและความสงบสุข 
          ของศูนย์อพยพ 
    2.4 การให้บริการทางการแพทย์ 

 
 
             - ฝุายอพยพ 
 
 

 
             - ฝุายอพยพ 
 
- ฝุายรักษาความปลอดภัย 
 
- ฝุายสุขภาพอนามัย 

 
 

 

    
 

ห้องประชุม 

 
   ห้องกิจการสภา 

  
     ห้องควบคุม 

ชั้นที่ 3 
 

  
ห้องประธานสภาฯ 

  
ห้องหน้ามุข 

  
ห้องหน้ามุข 
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ระยะเวลา ภาระหน้าที่ ผู้รับผิดชอบ 

3. หลังเกิดภัย 1. จัดตั้งศูนย์บรรเทาทุกข์ 
2. ด าเนินการค้นหา ช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
3. อพยพพนักงานและครุภัณฑ์หลังเหตุการณ์ปกติ 
4. ส ารวจความเสียหาย ทรัพย์สินของราชการ  
    เพ่ือขอรับความช่วยเหลือจากหน่วยงาน 
    ที่เก่ียวข้องต่อไป 
5. ประสานงานด้านต่าง ๆ พร้อมสรุปและรายงาน 
    ข้อมูล 

- ฝุายสงเคราะห์ 
- ฝุายค้นหา กู้ภัย และช่วยชีวิต 
- ฝุายอพยพ 
- ฝุายสงเคราะห์ 
 
 
- ฝุายประสานงาน 

 
 14.1 ขั้นตอนการปฏิบัติการก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ในสถานที่ราชการ 
  ขัน้ตอนการปฏิบัติตามแผน 
  1) การตรวจตรา 
  2) การอบรม 
  3) การรณรงค์ปูองกันอัคคีภัย 
  อัตราก าลัง 
   1) พนักงานขององค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก จ านวน  43  คน 
  2) เวรพักเที่ยง ระหว่างเวลา 12.00 - 13.00 น.  จ านวน   1   คน 
  3) เวรวันหยุด ระหว่างเวลา 08.00 - 16.00 น.  จ านวน   1   คน 
  4) เวรกลางคืน ระหว่างเวลา 18.00 - 06.00 น.  จ านวน   1   คน 
  1. การตรวจตรา 
  เป็นการเฝูาระวังปูองกันและส ารวจตรวจตราระบบความปลอดภัยและความเรียบร้อยของ
อาคารส านักงาน วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ โดยด าเนินการ ดังนี้ 
  - จัดให้มีเจ้าหน้าที่ในการด าเนินการตามแผนการตรวจตรา 
  - ส ารวจตรวจตราระบบความปลอดภัย ถังดับเพลิง เส้นทางอพยพหนีไฟอ่ืน ๆ ให้เป็นไป ตาม
กฎหมายก าหนด 
  - ส ารวจตรวจตราความปลอดภัยบริเวณส านักงาน อาคารสถานที่ วัสดุ ซึ่งอาจเป็นจุดเริ่มต้น
ที่ท าให้ทราบถึงสาเหตุการเกิดอัคคีภัย ตลอดจนอุปกรณ์เกี่ยวกับการปูองกันและระงับอัคคีภัย หากพบบริเวณ
ใดเป็นจุดเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัย ให้รีบแก้ไขหรือเพ่ิมความระมัดระวังเป็นพิเศษ 
  - ทดสอบประสิทธิภาพการท างานของระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ รวมถึงการตรวจสอบ
และการซ่อมบ ารุง ตรวจตราปั๊มน้ า สายท่อน้ า และถังดับเพลิง อุปกรณ์ดับเพลิงภายในอาคารให้สามารถใช้งาน
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยถังดับเพลิงจะต้องมีสารเคมีที่ใช้ในการดับเพลิงตามปริมาณที่ก าหนดและ  
เปลี่ยนน้ ายาตามวาระและอายุของน้ ายานั้น และต้องติดตั้งในที่เห็นชัดเจนสามารถหยิบใช้งานได้สะดวก ไม่มี
สิ่งกีดขวาง จัดท าปูานสื่อความปลอดภัย เช่น “ทางหนีไฟ” ต้องชัดเจนทั้งกลางวันและกลางคืน ปูายข้อความ 
“ทางเข้า” และ “ทางออก” เป็นต้น 
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  - แจ้งเส้นทางอพยพหนีไฟและขนย้ายทรัพย์สินให้ทุกคนทราบ 
  - ทุกคนส ารวจตรวจตราอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟูา สายไฟ ปลั๊กไฟ ให้อยู่ในสภาพสมบูรณ์  
ใช้งานได้ดี ไม่ช ารุดเสียหาย ตลอดจนก าจัดแหล่งสะสมเชื้อเพลิง เช่น กระดาษ และวัสดุอ่ืน ๆ ที่ติดไฟได้ง่าย 
เป็นต้น 
  - จัดท าแผนผังการติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ของฝุายบริหาร หน่วยงาน ผู้ดูแลอาคาร 
สถานีต ารวจในพื้นที่ และสถานีดับเพลิงใกล้เคียง โดยท าปูายติดให้ชัดเจนและทั่วถึง 
  - จัดท าสัญลักษณ์ของทรัพย์สิน ตลอดจนเอกสารส าคัญที่สามารถขนย้ายได้ เมื่อเกิดเหตุ 
เพลิงไหม้ โดยเรียงล าดับความส าคัญ เช่น ก าหนดแถบสีแดง หมายถึงมีความส าคัญอันดับ 1 ให้ขนย้ายก่อน 
แถบสีเขียว หมายถึงมีความส าคัญอันดับ 2 ให้ขนย้ายล าดับต่อมา พร้อมแจ้งให้ทุกคนในหน่วยงานทราบและ
เข้าใจร่วมกัน 
   2. การอบรม 
  จัดการฝึกอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับการปูองกันและระงับอัคคีภัย และการอพยพหนีไฟ ส าหรับ
เจ้าหน้าที่ในหน่วยงาน เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ทุกคนมีความรู้ความเข้าใจในเรื่องการดับเพลิงเบื้องต้น วิธีการใช้
อุปกรณ์ดับเพลิงประเภทต่าง ๆ การดูแลอุปกรณ์ดับเพลิงภายในอาคาร รวมถึงทราบต าแหน่งที่ตั้งเมนสวิทช์ 
(คัทเอาท์) และวิธีปฏิบัติในการตัดสัญญาณไฟฟูาในกรณีฉุกเฉิน ทราบจุดที่ตั้งของถังดับเพลิงบริเวณใกล้เคียง
กับหน่วยงาน จุดตัดกระแสไฟฟูา (คัทเอาท์) ภายในหน่วยงานของตนเองหรือใกล้เตียง และพร้อมที่จะตัดไฟได้
เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ขึ้น ทราบสัญญาณแจ้งเตือนไฟไหม้ โดยสัญญาณดังกล่าวจะต้องให้ทุกคนที่อยู่ภายใน
อาคารได้ยินทั่วถึงกัน ทราบวิธีการแจ้งเหตุเพลิงไหม้ และการรายงานผู้บังคับบัญชา ตลอดจนเรียนรู้วิธีการปฐม
พยาบาลและการช่วยเหลือเบื้องต้นในกรณีฉุกเฉิน มีการฝึกปฏิบัติโดยการฝึกซ้อมการระงับอัคคีภัยและอพยพ
หนีไฟอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
  3. การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
  เน้นความส าคัญของการปูองกันและรณรงค์ให้ทุกคนมีจิตส านึกในการปูองกันการเกิดอัคคีภัย 
โดยด าเนินการจัดท าแผนปูองกันและระงับอัคคีภัย พร้อมมอบหมายภารกิจ เช่น ก าหนดผู้น าในการอพยพ 
หนีไฟ ก าหนดผู้ขนย้ายทรัพย์สิน ก าหนดผู้มีหน้าที่เฝูารักษาทรัพย์สินในพ้ืนที่พัก ก าหนดผู้มีหน้าที่ตรวจสอบว่า
มีใครสูญหายหรือไม่เมื่ออพยพหนีไฟ ก าหนดผู้มีหน้าที่ในการปฐมพยาบาลเบื้องต้น พร้อมทั้งก าชับให้
ข้าราชการและลูกจ้างติดบัตรประจ าตัวเข้า - ออก ขณะปฏิบัติหน้าที่ในหน่วยงาน ตลอดจนผู้มาติดต่อราชการ 
โดยขอบัตรประจ าตัวประชาชนไว้ และให้ติดบัตรผู้มาติดต่อราชการแทน รวมถึงการรณรงค์ให้ข้าราชการและ
เจ้าหน้าที่ทุกคนมีจิตส านึก และมีส่วนร่วมในการปูองกันและระงับอัคคีภัย โดยการให้ทุกคนติดตามข่าวสาร
ข้อมูลเหตุที่อาจจะเกิดไฟไหม้รวมถึงการลอบวางเพลิง 
 14.2 ขั้นตอนการปฏิบัติการก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ในสถานที่ราชการ 
  - แผนปูองกันและระงับอัคคีภัยขององค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก 
  อัตราก าลัง 
   1) พนักงานขององค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก จ านวน  43  คน 
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วิธีปฏิบัติ 
 1. พนักงาน พบสิ่งผิดปกติหรือคาดว่าเกิดเพลิงไหม้ 
  1.1 ประสานงานแจ้งเจ้าหน้าที่ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยหรือเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์  
อปพร. 
  1.2 ท าการดับเพลิงขั้นต้นโดยใช้ถังดับเพลิง 
  1.3 เคลื่อนย้ายอุปกรณ์ (หากควบคุมเพลิงไม่ได้) 
 2. เจ้าหน้าที่ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย หรือเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ อปพร. 
  2.1 แจ้งหรือให้สัญญาณเตือนท าการอพยพคนและสิ่งของตามทางหนีภัย พร้อมแจ้งให้สถานี
ใกล้เคียงเตรียมพร้อมกรณีขอความช่วยเหลือ 
  2.2 ท าการดับเพลิงขั้นต้นโดยใช้ถังดับเพลิง 
  2.3 ท าการดับเพลิงโดยการใช้น้ าจากรถดับเพลิง เมื่อไม่สามารถควบคุมเพลิงในการดับเพลิง
ขั้นต้นได้ โดยการส่งต่อท่อส่งน้ าจากรถดับเพลิงพร้อมหัวฉีด 1 หัว เข้าในอาคาร ดับเพลิง ณ จุดดับเพลิง 
  2.4 ช่วยเคลื่อนย้ายอุปกรณ์ (สัญลักษณ์สีแดง) 
 3. พนักงาน 
  3.1 ท าการดับเพลิงขั้นต้นโดยใช้ถังดับเพลิง 
  3.2 ท าการอพยพหนีภัย (กรณีดับเพลิงขั้นต้นไม่ได้ผล) โดยการอพยพหนีภัยตามเส้นทาง
หลัก โดยใช้ประตูหลักเข้า - ออก ให้อพยพมารวมกัน ณ จุดรวมพล บริเวณลานด้านหน้าองค์การบริหารส่วน
ต าบลบางขันแตก เป็นพื้นที่ปลอดภัย  
 14.3 ขั้นตอนการปฏิบัติหลังเกิดเกตุเพลิงไหม้ 
  ขั้นตอนการปฏิบัติตามแผน 
  1) การบรรเทาทุกข์  จะด าเนินการปฏิบัติต่อเนื่องจากขั้นตอนปฏิบัติ เมื่อเกิดเหตุ 
ประกอบด้วย 
  - ทีมกู้ชีพกู้ภัยองค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก ด าเนินการค้นหาและช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัย ปฐมพยาบาลเบื้องต้น รวมถึงการน าส่งโรงพยาบาลในกรณีที่มีผู้ได้รับบาดเจ็บ 
  - ประสานหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลวัดบางขันแตก 
สถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติฯ บางขันแตกขอความช่วยเหลือ 
  - ส ารวจ ประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ 
  - การรายงานของเจ้าหน้าที่มุกฝุายและก าหนดจุดรวมพลของบุคลากร 
  2) การฟื้นฟูบูรณะ 
  - ให้ความช่วยเหลือและปฏิรูปฟื้นฟูบูรณะขั้นต้น โดยการจัดตั้ง “หน่วยบรรเทาทุกข์” ร่วมกับ 
“หน่วยระงับภัย” 
  - ปฐมพยาบาลผู้บาดเจ็บและผู้ปุวยจากเหตุเพลิงไหม้ และด าเนินการน าส่งอย่างถูกต้อง 
  - ขนย้ายผู้ประสบภัยและทรัพย์สินไปยังที่ปลอดภัย 
  - ปฏิบัติการประชาสัมพันธ์เพ่ือเสริมสร้างขวัญก าลังใจของเจ้าหน้าที่ให้กลับมาสู่สภาพปกติ
โดยเร็ว 
  - ปรับปรุง ซ่อมแซม แก้ไขความเสียหาย ให้กลับคืนสู่สภาพปกติ 
  - รักษาความสงบเรียบร้อยของพ้ืนที่เกิดเหตุ 
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15. การติดต่อสื่อสาร ช่องทางการติดต่อใช้โทรศัพท์และวิทยุสื่อสารเป็นหลัก 
  15.1 ศูนย์อ านวยการปูองกันและระงับอัคคีภัย องค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก ตั้งอยู่
ที่ องค์การบริหารส่วนต าบลบางขันแตก เลขที่ 444 หมู 4 ถนนสมุทรสงคราม - ปากท่อ ต าบลบางขันแตก 
อ าเภอเมืองสมุทรสงคราม จังหวัดสมุทรสงคราม 75000 
  15.2 ช่องทางการติดต่อสื่อสาร  
          - หมายเลขโทรศัพท์ 034-765758 
          - E-mail  :  saraban@bangkhunteak.go.th 
  15.3 การติดต่อหน่วยงานและผู้ที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องให้ใช้ข้อมูลตามท าเนียบหน่วยงาน
ราชการ 
 
 

--------------------------------------------------------------------- 
 
 


